DIARIO OFICIAL

DAS CAMARAS MUNICIPAIS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

FECAMRN DIARIOOFICIAL.FECAMRN.COM.BR

RIO GRANDE DO NORTE, SEGUNDA-FEIRA, 02 DE JUNHO DE 2025 - ANO: VI - EDICAO N2: 2165

1

CAMARA MUNICIPAL DE e | %

& § $ PORTALEGRE p3rfal el
o alegre B 1|

alacio Ver. Maria de Fatima Lucena BIENIO 2025-2026 = \{L

ATO DA MESA DE N2 002, de 27 de maio de 2024.

REGULAMENTA, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE PORTALEGRE/RN, A LEI
FEDERAL N¢ 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2011, QUE DISPOE SOBRE O ACESSO AOS DADOS,
INFORMACOES E DOCUMENTOS DE INTERESSE
DA SOCIEDADE E DO ESTADO.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTALEGRE/RN, ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribui¢gdes legais, com base no art.17, VII, do
regimento Interno, e, Considerando que os principios da publicidade, moralidade e
transparéncia devem nortear a atividade administrativa estatal, conforme estabelece o
art. 37 da Constituicdo Federal;

Considerando o disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informagoes previsto no inciso XXXIll do art. 5° no inciso Il do § 3°do art. 37 e
no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; Considerando a necessidade de
regulamentar a aplicacdo da citada Lei no ambito da CaAmara Municipal de Portalegre;

RESOLVE:
CAPITULO I DISPOSICOES GERAIS

Art. 19, Este Ato dispde sobre o acesso aos dados, informag¢des e documentos de
interesse da sociedade e do Estado e a respectiva salvaguarda dos direitos individuais no
que diz respeito ao acervo informacional da Camara Municipal de Portalegre.

Paragrafo unico O Poder Legislativo atuara de maneira a facilitar o acesso aos dados,
informacdes e documentos de interesse coletivo ou geral, produzidos ou sob sua guarda,
pautando-se pela transparéncia e publicidade em todos os seus atos, observadas as
normas constitucionais e legais.

Art. 22, Para os efeitos deste Ato, considera-se:

I. informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II. documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

III. informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em funcdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado;

IV. informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel.

Art. 32 Os procedimentos previstos neste Ato se destinam a assegurar o direito
fundamental de acesso a informagio e devem ser executados em conformidade com as
seguintes diretrizes:
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I. observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢éo;

II. divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitacdes;

III. utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacao;

IV. desenvolvimento do controle social;

V. garantia ao direito de acesso a informacdo, que serd franqueada, mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMACAO NA CAMARA MUNICIPAL

Art. 42. Cabera ao responsavel pela Controladoria do Legislativo a fun¢do de autoridade
responsavel pela implantacdo e supervisdo dos servicos de acesso a informacdo no
ambito da Camara Municipal de Portalegre, com as seguintes atribui¢des:
assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei
n?12.527/2011;

I.  deliberar e decidir sobre os pedidos de acesso a informagdo, garantindo-se aos
interessados o direito ao recurso;

II. monitorar a implementacdo do disposto na lei e apresentar relatérios periédicos
sobre o seu cumprimento;

III. recomendar as medidas indispenséaveis a implementacédo e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na
referida lei;

IV. orientar as respectivas unidades técnicas no que se refere ao cumprimento do
disposto na lei e em seus regulamentos;

V. promover campanha interna de esclarecimento e fomento a cultura da transparéncia
na administragdo publica e conscientizagdo do direito fundamental de acesso a
informacgao;

VI. propor a capacitacdo dos servidores no que se refere ao desenvolvimento de praticas
relacionadas a transparéncia na administragdo publica.

Art. 52, O acesso as informagdes publicas serd assegurado por todos os meios e

instrumentos legitimos a disposi¢do da Cimara Municipal de Portalegre, mediante:

I. transparéncia ativa: divulgacdo e disponibilizacdo obrigatéria de informagdes a
sociedade através de sitio oficial na rede mundial de computadores (Internet),
independentemente de solicitacdo de qualquer interessado;

II. transparéncia passiva: apresentacdo de pedido de acesso a informagdo por qualquer
interessado, utilizando-se formuldrio proéprio disponibilizado por meio fisico ou
eletrénico

III. criagdo do Servico de Informacgdo ao Cidadao -SIC, composto por todas as unidades
produtoras de informacdo e documentagdo, sob a coordenacdo da Controladoria,
com o objetivo de dar efetividade ao disposto no art. 99, inciso I, da Lei n®
12.527/2011.

Paragrafo unico: As informagdes de divulgacdo obrigatéria
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deverdo ser disponibilizadas através do Portal da
Transparéncia, atendendo os principios e normas de
acessibilidade vigentes, sempre que possivel.

Art. 62. Todos os 6rgios da Camara Municipal deverdo assegurar o acesso a informagdo
por meio da adog¢do dos procedimentos definidos neste Ato, relativamente a recepgo,
instrucdo e resposta aos pedidos de informacdo, propiciando meios para a divulgacdo de
informagdes publicas de sua competéncia.

Paragrafo unico: A garantia de acesso de que trata este Ato abrange as informacgdes
publicas acerca de atos, fatos, documentos ou informagdes que sejam proéprios das
competéncias do Poder Legislativo, excetuando- se as de natureza pessoal, ou, ainda, as
sigilosas, nos termos da lei e da Constituicdo Federal.

Art. 7°. A autoridade que indevidamente se recusar a responder pedido de informacdo
estard sujeita as responsabilidades descritas na Lei n? 12.527/2011.

Art. 8° Compete a Secretaria Administrativa e Financeira prestar auxilio
técnico-operacional as atribuicdes da Controladoria, especialmente no que se refere ao
atendimento presencial de que trata o inciso I do art. 9° da Lei n® 12.527/2011.

Art. 92, Serd assegurada a confidencialidade referente aos dados pessoais fornecidos nos
pedidos de informacdo e nas manifestacdes enviadas pelos interessados.

Paragrafo nico: A confidencialidade mencionada no caput deste artigo ndo se aplica as
manifestacdes que oferecerem risco a seguranca das autoridades ou institui¢des, que
deverdo ser encaminhadas a autoridade policial para as devidas providéncias.

CAPITULO III
DAS FORMAS DE ATENDIMENTO

Art. 10. Qualquer pessoa tem direito de apresentar pedido de acesso a informagdes a
Camara Municipal de Portalegre.

Paragrafo 12 O pedido de acesso a informagdes deve conter a devida identificagdo do
requerente, mediante o fornecimento de nome completo e nimero de documento de
identidade expedido com valor legal, dados para contato e a especificacdo objetiva da
informacdo requerida.

Paragrafo 22 A pessoa juridica devera apresentar os documentos comprobatérios da
sua existéncia e também do representante legal que apresentou o pedido, a dos seus
respectivos poderes.

Paragrafo 32 Sem prejuizo da protecdo das informagdes e do cumprimento da legislagdo
aplicavel, a Camara oferecerd meios para que o préprio requerente possa pesquisar a
informacdo de que necessitar, principalmente quando a obtencdo da informacao
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solicitada demandar trabalhos adicionais.

Paragrafo 42 Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo genéricos,
desproporcionais, desarrazoados, ou que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretacdo ou consolidacdo de dados ou informagdes.

Paragrafo 52 Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, inclusive de
transparéncia ativa, o requerente serd verbalmente informado do lugar e forma pela qual
podera ser consultada, obtida ou reproduzida.

Paragrafo 62 Nio sendo possivel autorizar ou conceder o acesso imediato a informacao,
a autoridade respectiva devera promover a recep¢do do pedido, com sua inser¢do no
Servico de Informacdo ao Cidaddo -SIC, para que seja respondido ap6s os tramites
previstos neste Ato.

Paragrafo 7° As informacgdes deverdo ser prestadas no prazo de 20 (vinte) dias,
prorrogaveis por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa.

Art. 11. Todo pedido de informagdo ou de copta de documentacdo encaminhado a
Camara Municipal serad registrado no SIC, recebendo numeracdo protocolar que sera
informada ao requerente.

Paragrafo tunico: O pedido de informagdo autuado por qualquer dos canais de
atendimento ao cidaddo sera encaminhado ao 6rgdo detentor do documento ou
informacdo e, em seguida, remetido para deliberacdo da Controladoria.

Art. 12. Apé6s analise do pedido de informacdo, a Camara decidira a respeito, devendo:

I.  comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugdo ou
obter a certidio relativa a informagao;

II. indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

I1I. comunicar que ndo possui a informacgdo e indicar, se for do seu conhecimento, o
o6rgdo ou a entidade que a detém;

Paragrafo 12 Se a informagio ou documento puder ser disponibilizado através cépia
impressa, caberd ao interessado promover a reproducdo as suas expensas, sendo
obrigatoriamente acompanhado por um servidor da Casa para realizar a extracdo em
local apropriado.

Paragrafo 22 As cépias reprograficas de documentos somente serdo autenticadas,
recebendo o carimbo de "confere com o original", caso haja pedido expresso do
requerente neste sentido, no momento do requerimento inicial.

Paragrafo 32 A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida desse modo,
cabendo ao requerente disponibilizar midia adequada para seu recebimento (CD, DVD,
Pen Drive ou dispositivo similar).
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Art. 13. O servigo de fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas hipéteses de
reproducdo de documentos, situagdo em que deverd o interessado promove-lo as suas
expensas.

Paragrafo unico: Estard isento dos custos previstos neste artigo todo aquele cuja
situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei n? 7 .115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 14. Quando se tratar de informacao contida em documento cuja manipula¢do possa
prejudicar sua integridade, serd oferecida a consulta cépia com certificagdo de que
confere com o original.

Paragrafo unico: Na impossibilidade de obtencdo de cdpias, o interessado podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugio seja
feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservac¢ido do documento original.

Art. 15. Havendo dtivida sobre o cardter ostensivamente publico da informagdo ou
documento, ou quanto a exequibilidade do atendimento do pedido, a Controladoria
encaminhara consulta a Assessoria Juridica .

Paragrafo 12 Recebido o pedido de acesso a informagdo de natureza sigilosa, a
autoridade competente para deliberar sobre ele poderd declarar, incidentalmente,
mediante decisdo circunstanciada, o carater sigiloso da informacdo, cujo prazo de sigilo
passara a ser contado desde sua produgdo.

Paragrafo 22 Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informagdo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condi¢des para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciagdo.

Paragrafo 32 O requerente tem o direito de obter o inteiro teor da decisdo denegatéria
de acesso, por certiddo ou copia.

Art. 16. Quando o pedido de acesso se referir a informacgdo classificada, o requerente
serd informado sobre a limitacdo de acesso.

Paragrafo unico: O pedido de desclassificagdo devera ser registrado por algum dos
canais de atendimento ao cidaddo, observado o disposto no art. 10, e serd encaminhado
a autoridade classificadora, que decidira fundamentadamente.

CAPITULO IV

DOS RECURSOS

Art. 17. Na hipétese de indeferimento de acesso a informacdo, o interessado podera

interpor recurso contra a decisdo por meio de protocolo préprio, no prazo de I O ( dez)
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dias a contar da sua ciéncia.

N

Art. 18. O recurso contra decisio de indeferimento de acesso a
recebido, registrado e deliberado pelo Presidente da Camara.

informacdo sera

CAPITULO V
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
Secao I Disposicoes Gerais

Art. 19. O acesso aos dados, informagdes e documentos respeitard os direitos
constitucionais de prote¢cdo a intimidade e privacidade, as hipdteses de sigilo de
correspondéncia, fiscal, financeiro, telefénico, de comunicacdo de dados, de segredo de
justica, e as de segredo industrial ou comercial porventura sob a guarda da Camara
Municipal de Portalegre, bem como as previstas no Regime Juridico Unico dos Servidores
Municipais, no Regimento Interno da Camara e demais normas e regulamentos da

Edilidade.
Secao Il
Da Classificacao da Informacdo quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 20. Atendido o disposto no inciso XXX]JI1 do Art. 5° da Constituicdo Federal, no art.
23 da Lei n? 12.527/11, bem como no Regimento Interno da Camara, os dados,
informagdes e documentos sigilosos produzidos ou sob a guarda do Poder Legislativo,
observado o seu teor, poderdo ser classificados como ultrassecretos, secretos ou
reservados.

Paragrafo unico: As informagdes e documentos produzidos no ambito da Camara
Municipal de Portalegre, relativas ao exercicio do mandato, estdo salvaguardadas nos
termos art. 53, § 62, da Constituigdo Federal.

Art. 21. A Secretaria Administrativa realizara, nos termos desta norma, os estudos e

levantamentos necessdrios a especificagio e detalhamento dos critérios de
enquadramento em cada um dos graus de sigilo.

Art. 22. O grau de sigilo dos documentos produzidos ou sob a guarda da Camara
Municipal de Portalegre sera declarado pelo Presidente da Casa.

Art. 23. Os prazos maximos de restricdo de acesso aos dados, as informagdes e aos
documentos sigilosos, conforme a classificacdo, vigoram a partir da data de sua
producdo e sdo os seguintes:

I.  ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;

II. secreto: 15 (quinze) anos; e

III. reservado: 5 (cinco) anos.
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Paragrafo 1¢ Alternativamente aos prazos previstos neste artigo, poderd ser
estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado
evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificago.

Paragrafo 22 Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o
termo final, a informacdo tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.

Secao III
Da Protecao e do Controle de Informagoes

Art. 24. E dever da Camara Municipal de Portalegre controlar o acesso e a divulgacio de
dados, documentos e informacdes sigilosos produzidos ou sob sua guarda, assegurando
sua protegdo.

Paragrafo 12 O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informacdo classificada como
sigilosa ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
devidamente credenciadas, sem prejuizo das atribui¢des dos agentes publicos
autorizados por lei.
Paragrafo 22 O acesso a informagdo classificada como sigilosa cria a obriga¢do para
aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

Paragrafo 32 A Edilidade respeitard a classificagdo e prazos de restricdo de acesso dos
dados, informacdes e documentos sigilosos recebidos.

Art. 25. O Poder Legislativo adotara as providéncias necessdarias para divulgacdo das
normas, medidas e procedimentos de seguranca para tratamento de informagdes
sigilosas.

Paragrafo tnico: A pessoa fisica ou juridica que, em funcdo de qualquer vinculo com a
Camara Municipal, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas, adotara
as providéncias necessdrias para que seus empregados, prepostos ou representantes
observem as medidas e procedimentos de seguran¢a das informagdes resultantes da
aplicacdo deste Ato, inclusive mediante a assinatura de termo de ciéncia de obrigacdo de
manutenc¢do do sigilo, sob pena de responsabilizacdo civil e criminal.

Secao IV
Das Informacgées Pessoais

Art. 26. O tratamento das informacdes pessoais respeitara a intimidade, vida privada,

honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais, e atendera

ao seguinte:

I. as informacbes de que trata o caput deste artigo terdo seu acesso restrito,
independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem)
anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos legalmente autorizados e
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a pessoa a que elas se referirem; e
II. a divulgacdo ou acesso por terceiros podera ser autorizado diante de previsao legal
ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

Paragrafo 12 Aquele que obtiver acesso as informagdes de que
trata este artigo serd responsabilizado por seu uso indevido.

Paragrafo 22 O consentimento referido neste artigo ndo sera exigido quando as

informagdes forem necessarias:

I. a prevencdo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisico ou legalmente
incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

II. a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse ptiblico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informagdes
se referirem;

III. ao cumprimento de ordem judicial;

IV. adefesa de direitos humanos; ou

V. aprotecdo do interesse publico e geral preponderante.

VI. Paragrafo 32 A restricdo de acesso a informacdo relativa a vida privada, honra e
imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuracdo de irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem
como em agdes voltadas para a recuperacdo de fatos histéricos de maior relevancia.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. O responsavel pela Controladoria expedira os atos complementares necessarios
a presente regulamentacdo.

Art. 28. Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Portalegre/RN, em 27 de maio de 2025.

José Adalberto Nunes Régo Cicero Adalberto Marques Viana
Presidente Vice-Presidente
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